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1. O6ume moJiokeHust

1.1. Byxranrepus ExarepunOyprckoro WHCTUTYTa (U3MYECKOH  KyIbTypsl ((uiaman)
denepanbHOr0  rocyJapCTBEHHOIO  OFOJDKETHOIO  00pa3oBaTEIbHOIO  YUYPEXKIEHHS  BBICLIETO
oOpa3zoBaHusi «YpalbCKUH TOCYIApCTBEHHBIH YHHMBEPCHUTET (DHU3MUECKOW KyIbTYphD» (nayee —
WHcTuTyT) sBIsSIeTCs CTPYKTYPHBIM TOApasjelieHueM IHCTUTyTa, OTBETCTBEHHBIM 3a BEICHUE
OyXrajaTepcKoro, HajJOroBOrO M OIOKETHOTO ydeTa, (pOpMHpPOBAHUE OTYETHOCTH M OCYIICCTBIICHUE
BHYTPEHHEr0 (PMHAHCOBOI'O KOHTPOJISL.

1.2. Hacrosimee IlonoxeHnue omnpenenseT Ha3HAYCHHE, OCHOBHBIE 3agaud W (DYHKIUH,
IIOJIHOMOYHS, OTBETCTBEHHOCTb W B3auMoOJEHCTBUE byxraarepum ¢ JOpyrumMu CTPYKTYPHBIMHU
noapaznenenusmMu MHcTuTyTa.

1.3. byxranrepust co3a€Tcs, pEOPraHU3yeTCss U JIMKBUAUPYETCS HA OCHOBE NMPUOPUTETHBIX IS
VYHuBepcHuTeTa 1eJel U 33/1a4, a TAK)Ke HATMYKS COOTBETCTBYIONIETO (PMHAHCHPOBAHNS, B COOTBETCTBHU
¢ [Tonoxenuem o ¢unuane. Ilonoxenue o byxrantepun npuHumaercs YueHoM coBeroM MHcTUTyTa 1
yTBepxkaaercsa qupekropoM MHcTuTyTa.

1.4. bByxranarepus NOJUMHSIETCS HEOCPEACTBEHHO AUpeKTopy MHcTuTyTA.

1.5. PykoBonacTBOo byxramrepuweid OCyImIECTBISICT TJIaBHBIA OyxranTep, Ha3HAYaeMbId Ha
JOJPKHOCTB M OCBOOOY/1aeMblii OT TOJKHOCTH ITPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

1.6. Ha nomxHOCTh TJIaBHOTO OyXrajaTepa Ha3HadaeTcs JIMIO, UMEIOIIee BhIcIee 00pa3oBaHue M0
HaNpaBJICHUIO TOATOTOBKU «OKOHOMHKa» MIM «®DuHAHCBI W KpeauT» (WIM COOTBETCTBYIOLIEE
npodeccnoHalbHOE 00pa3oBaHWE) H CTaX padOThl HAa PYKOBOISMIIMX JODKHOCTSX B cdepe
OyXraJTepcKkoro ydera HE MeHee S5 JIeT, COOTBETCTBYMOLIEe KBaJU(UKALUOHHBIM TpPeOOBaHUIM,
YCTaHOBJIEHHBIM IPO(ECCUOHATIBHBIM cTaHAapToM «byxranrep».

1.7. CtpykTypa M 1TaTHas YMCIEHHOCTb byxrairepuu yTBepxkaaroTcs AupekropoM MHctuTyra
[0 MPEACTABIICHUIO TJIABHOIO OyXrajarepa U IO COIJIAaCOBAaHHWIO C HAdyaJIbHUKOM OTJAeNla KaJapoB, C
y4eToM 00beMOB paboThl U 0COOEHHOCTEH (PUHAHCOBO-X035IICTBEHHON AeATeNIbHOCTH MHCTUTYTA.

1.8. B cocraB byxrairepuu BXOAsT:

e TJIaBHBIN Oyxranrep;

e BeyIIHii Oyxrantep (1o pacueraM ¢ IEPCOHAIIOM, TI0 YUETY JOXOJ0B U PACXOJIOB);

e CIIELIUANIUCT T10 IOTOBOPHOI paboTe co CTyAeHTaMH;

e UHBIE JJOJUKHOCTH B COOTBETCTBHUHU CO IITATHBIM PACIIMCAHUEM.

1.9. Pacnipesenenue 00s13aHHOCTEH MEXIY COTpyAHUKaMU byxrantepuu npous3BOAMTCS TIIaBHBIM
OyXrajatrepom U OomnpeenseTcs JOKHOCTHBIMU HHCTPYKIUSIMU COTPYAHUKOB.

1.10. Corpyanuku Bbyxranrepun Ha3zHadaroTCsS M OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHMMAEeMOW JOJHKHOCTHU
MpHUKa3oM aupekTopa MHcTuTyTa 1o npeacTaBieHuto IiiaBHOToO Oyxrairepa.

1.11. Ilepeuens nL, UMEOIMX NPABO MOJNUCH NEPBUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPKIACT
nupektop MHCTUTyTa O COTJIaCOBAHMIO C INIaBHBIM OyXTaJITEpPOM.

1.12. JIOKyMEHTBI, KOTOPBIMH O(OPMIISIIOTCS XO3SIMICTBEHHBIE ONEpallud C JICHEKHBIMU
CpeICTBaMH, MOJAMNHUCHIBAIOTCA  JupekTopoM  WMHcTuTyra W TJaBHBIM — OyXrajiTepoM — WIH
YIIOJTHOMOYEHHBIMM UMHU Ha TO JINLIAMHU.

1.13. Bugsl 37€KTPOHHOM MOANUCH TOKYMEHTOB OyXTaJITEpPCKOTO Y4eTa, COCTAaBIISIEMbIX B BUJE
IEKTPOHHOIO IOKYMEHTA, yCTaHABIUBAOTCA IHCTUTYTOM U3 4uciia NpenycMOTpeHHbIX DeepaibHbIM
3ak0oHOM OT 06.04.2011 Ne 63-®D3 «O06 37eKTPOHHOM MOIITUCK Y.

1.14. B cBoeil pearenpHOCTH byxranrtepusi pyKOBOJACTBYETCS 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
®denepanyu, MOA3aKOHHHIMU HOPMAaTHUBHBIMHM TPAaBOBBIMH aKTaMH B cepe OyXraiarepckoro yuera,
OI0JDKETHOTO M HAJIOTOBOI'O 3aKOHOJATENIbCTBA, YCTaBOM YHMBepcHuTeTa, llonoxeHuem o ¢unmane,
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MIPUKa3aMU U PaCHOPsKEHUSIMU peKTopa YHUBEpcUTeTa U aupekropa MHcTUTyTa, y4E€THON MOIUTHKON
WucTtutyta, HactosiuuM [losnoxeHneM, JI0KaabHBIMA HOPMAaTUBHBIMM akTaMu MHCTUTYTA.

1.15. PaGoTHuku byxranTepuu mpu MocTyIieHUH Ha paboTy 3aKkiaodaroT ¢ MHCTHTYTOM J0TOBOD
O TIOJIHOM MaTepUaJIbHOW OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoi
denepanuu.

1.16. TpebGoBanusi riaBHOro OyXraiaTepa Mo IOKYMEHTAIbHOMY O(GOPMIIEHUIO XO3SICTBEHHBIX
orepaiyii U mpeaocTaBleHUI0 B byxrantepuio TOKyMEHTOB, cBeleHUN M HHpopManuu 00s3aTeNbHBI
11 Bcex paboTHUKOB MHCTHTYTA.

1.17. Ilpu cmene mupexktopa MHCTUTYTa W/WUIM TJIaBHOTO OyXranrepa W/WiM Mepeaadyd BeACHUS
OyXraJTepcKOro yd4era IIEHTPAJIM30BaHHOW OyXTaiaTephH WM CHEIHATU3HPOBAHHOW OpraHU3aIluu
oOecrieunBaeTcs Mepefada JTOKYMEHTOB Oyxrantepckoro ydera Wuctutyra. llopsgok mnepenaun
JOKYMEHTOB OyXTaJITEpPCKOTO y4eTa OIpeeNsIeTcsl B paMKax (OpMUPOBaHUS YUETHOM ITOJTUTHKH.

1.18. B cinyyae nponaku, yHUYTOKEHUS WIH MOPYU EPBUYHBIX (CBOJHBIX) YYETHBIX IOKYMEHTOB
u (WIM) perucTpoB OyXraiarepckoro ydera jaupektop WHcTuTyra, a Npu OTCYTCTBUM y HEro
MOJIHOMOYUI — OpraH, OCYIIECTBIAIOMUN (YHKIIMH U MOJHOMOYHUS YUpEeIUTeNsl, Ha3Ha4YaeT KOMUCCHIO
10 paccileZIOBAHUIO NPUYUH UX IMPOIAXKH, YHUUTOKEHUS, [IOPUH, BBISIBICHUIO BUHOBHBIX JIUL, a TaKXKe
MPUHUMAET MEpPHI MO BOCCTAHOBJICHHUIO MEPBUYHBIX (CBOJHBIX) YUYETHBIX JTOKYMEHTOB M PErHCTPOB
Oyxrantepckoro yuera. llpm HeoOXoaummocTH sl ydacTHs B pa0dOTe€ KOMHCCHU TIPUBJIEKAIOTCS
MIPEACTABUTENH CJIECACTBEHHBIX OPIaHOB, OXPaHbl, FOCYJaPCTBEHHOIO MTOKAPHOI'0 HA30pa.

1.19. AxT, oOpMIICHHBIN KOMHUCCHEH 10 pe3ysbTaTaM e padOoThl U YTBEPKICHHBIA TUPEKTOPOM
NuctutyTa (Opranom, OCyIIeCTBISIOMNUM (YHKIIMH U MOJTHOMOYHUS YUPEIUTENs), XPAHUTCS B MOPSIKE,
npeIycMOTpeHHOM WMHCTpyKIue#d mo mpuMeHeHuio EJWHOTO miiaHa cueToB OyXTalTepCKOro ydera,
yrBepkaeHHoi [Ipukazom Munduna Poccun ot 01.12.2010 Ne 157h.

2. Hean, 3a1aun 1 GyHKIMHA

2.1. lenw pgesrenvHocTH byxranrepun

Henpto nearenpHOocTH byxrantepun sBhsieTrcss (GOpMHUpOBAaHUE TONHOW M JOCTOBEPHOI
nHpOPMAIIUU O JNEeSTeTHHOCTH MHCTUTYTa M €r0 HMYIIECTBEHHOM TIOJIOKEHUH, 00ecTieYeHre KOHTPOIIS
3a coOJI0JIeHHeM 3aKoHojaTenbcTBa Poccuiickoit @enepanuu Mpu OCYIECTBIECHUH XO3SHCTBEHHBIX
orepanui, uX IeNeco00pa3sHOCThIO, HAIMYMEM U JBIDKEHHEM HMYIIECTBA W 00S3aTENbCTB, a TAKXKe
MPeIOTBPAIEHIE OTPUILIATEIHHBIX PE3YIbTaTOB X03IHCTBEHHOU e TEILHOCTH.

2.2. OcHoBHbI€ 3a1aun byxrantepun

2.2.1. ®opMupoBaHHe MOTHONW M AOCTOBEpHOHN MHGpOpMaIUU O JesTenbHOCTH MHCTHTYTa U ero
MMYIIECTBEHHOM TI0JIO)KEHUH, HEOOX0IMMOW BHYTPEHHUM U BHEUTHHUM II0JIb30BaTEIsIM OyXTalTepCKOn
OTYETHOCTH, B TOM YHCJIE€ JAHHBIX:

¢ 0 He()MHAHCOBBIX M (PMHAHCOBBIX aKTUBaX, 00s3aTeNbcTBaX VHCTHTYTA HA TEPBBIN U TIOCICTHUN
JIeHb OTYETHOTO Iepro/ia 1o cuetam [lmana cueToB OyXrajiTepckoro yJera;

0 (uHAHCOBOM pe3ynbTaTe NEATENBHOCTH, PE3yJibTaTax HCIONHEHUs Oromkera MHCTUTYyTa,
pe3ynbTaTax ynpaBlIeHHUs OCTaTKaMH Ha cueTax;

®0 JBMKCHUHW JICHE)KHBIX CPEJICTB (JBIKCHHH ICHEXHBIX CPEICTB B CHCTEME Ka3HAYCHCKHX
iarexeil);

00 wuHOI wuHPOpPMAIUK, HEOOXOJUMOW TONB30BATENIIM JTOH OTYETHOCTH MJIs TPUHATHUS
SKOHOMHUYECKHUX PEIICHUM.

2.2.2. OGecneuenune wuHpOpManme A KOHTPOJIST 3a COONIOJEHUEM 3aKOHOJATeIhCTBA
Poccuiickoit @enepanuu npu OCymECTBICHUN MHCTUTYTOM XO3SMCTBEHHBIX OINEpAlMi, HAJTUYUEM M
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JIBUKEHHEM MMYIIECTBA M 0053aTENIbCTB, UCIOIb30BAHUEM MaTepUAIbHBIX, TPYIOBBIX U (DHUHAHCOBBIX
PECYPCOB B COOTBETCTBUU C YTBEPKIEHHBIMU HOPMaMu, HOPMaTUBAMU U CMETAMH.

2.2.3. [IpenoTBpalieHne OTpUILlaTEIbHBIX PE3yJbTaTOB XO3AMCTBEHHOU JIeaTeIbHOCTH HCTUTYTA
Y BBISIBJICHHE BHYTPUXO3SHCTBEHHBIX PE3EPBOB 0OeceueHus ero (PMHAHCOBOW yCTOWYMBOCTH.

2.2.4. Benenue OyXrajaTepcKOro, HAJIOTOBOIO U OIOJDKETHOTO Yyd4eTa B COOTBETCTBHHM C
TpeOOBaHUSAMU JICHCTBYIOIETO 3aKOHOJATEIbCTBA.

2.2.5. TlogroroBka, COCTaBJIECHUE W TPEICTABICHUE JOCTOBEPHON OyXrajaTepCcKOH, HAJIOTOBOW U
CTaTUCTHUYECKOW OTYETHOCTH (PMHAHCOBO-XO3SHUCTBEHHOM AedrenbHocTd MHCTHTYTA.

2.2.6. Ocy1iecTBieHHE YETKOTO0 HCHOTHEHHsS (MHAHCOBBIX 00s3aTenbcTB MHcTUTyTa mepen
OIOJKETOM, HAJOTOBBIMH OpraHaMH, BHEOIO/DKETHBIMH (DOHIAMH, MOCTABIIMKAMH, MOAPSITIMKAMU U
JPYTUMU KOHTpareHTaMH.

2.2.7. Opranusanus U OCyIIECTBICHHE BHYTPEHHETO (PMHAHCOBOTO KOHTpOIsi B MHCTHTYTE.

2.2.8. O6ecnieuenue coOMOAeHNS (PUHAHCOBOM M KACCOBOW TUCIUILINH, 3aKOHHOCTU CITUCAHUS CO
CUETOB OYXTaJITEPCKOTO y4eTa HeJJ0CTad, 1eOUTOPCKOM 3a10JKEHHOCTH U JIPYTUX MOTEPb.

2.2.9. Ob6ecrieuenue pykoBojacTBa MHCTUTyTa TOJAHOM M JIOCTOBEpHOW OyXrajaTepcKoi
uHbopManuei o 1eaTeNbHOCTH MHCTUTYTA, €r0 UMYIIECTBEHHOM IMOJIOKEHHH, T0X0/1aX U PACX0daX.

2.2.10. IlyGnuxamust Oyxraatepckoil ((puHAHCOBOH) OTYETHOCTH B YacTH PACKPHIBAEMBIX
[IOKa3arejae OTYETHOCTH M TMOSCHEHUH K HUM, IyOJMKaIUs KOTOPBIX SIBISETCS 00s3aTElbHON B
COOTBETCTBHHU C 3aKOHOAaTesbcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

2.3. ®ynkuuu byxranrepun

2.3.1. B obnactu opraHu3anuu 1 BeICHUs y4yeTa:

e OpraHu3yer paboTy IO TIOCTAHOBKE M BEACHHUIO Oyxrairepckoro ydera HWHcTuTyTa B
COOTBETCTBUM C YYETHOW MOJUTHKOH, C(HOPMHUPOBAHHOW B COOTBETCTBUU C (eaeparbHbIMU
CTaHJIapTaMU OyXTaJTepCKOIro yuera;

e TIOJITOTABIIMBAET M YTBEP)KIaeT pabouuii MijaH CUETOB OYXTaJlTepCKOro ydyeTa, COAepKallui
CUHTETUYECKUE U aHAIUTUYECKUE cueTa, (POPMbI IEPBUYHBIX YUETHBIX TOKYMEHTOB, IPUMEHSEMBbIX IS
oopmieHns X039HCTBEHHBIX omepaluii, GopMbl BHyTpeHHEH OyXIraaTepcKoi OTYETHOCTH;

e pa3pabaTbiBaeT (pOpPMBI JOKYMEHTOB BHYTPEHHEN OYXTaJaTepCKON OTUETHOCTH, a TAKKE CUCTEMY
JOKYMEHTO000pOTa, MO3BOJISIOIIYI0 UACHTU(UIIMPOBATh XO3AHCTBEHHbIE ONEpAIMH, BBITOJIHSIEMBIC B
pamKax 11eJ1eBOro (PMHAHCUPOBAHMSI U OCYIIECTBIIIEMBIE 3a CUET MPUHOCSILEH 10X0/] 1€ATEIbHOCTH;

e o0ecreurBaeT MOPSIOK MPOBEACHHUS MHBEHTAPHU3ALUU M OLIEHKU MMYILECTBA U 00s3aTeNbCTB,
JOKYMEHTAJIbHOE TOATBEPKICHUE X HAJIMYMSI, COCTOSTHUS U OLIEHKU;

e OPraHU3yeT CHCTEMY BHYTPEHHEr0 KOHTPOJIS 32 MPAaBMIIBHOCTBIO OPOPMIICHHS XO3sICTBEHHBIX
oreparuii, co0I0IeHUEM MOpsiIKa JOKYMEHTO000pOTa, TEXHOJIOTMH 00pabOTKH yuyeTHOW UHPOpMAIIU
U €€ 3allUTHI OT HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO J10CTYIIa;

e hopmupyeT HHPOPMAITUOHHYIO CUCTEMY OYXTAJITEPCKOTO YUeTa H OTYETHOCTH B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHUAMHU OyXTaITEpPCKOro, HAJIOTOBOTO, CTATUCTUYECKOTO U YIPABICHUYECKOTO yUeTa;

e BEJIET  PETUCTPbl  OyXrajaTepcKoro y4dera Ha  OCHOBE IPUMEHEHHUSI COBPEMEHHBIX
MH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUMH, MPOTrPECCUBHBIX (HOPM M METOJIOB yueTa U KOHTPOJIS;

e OCYIIECTBIISIET y4€T HMYILECTBa, O0O0S3aTeNbCTB, OCHOBHBIX CpEACTB, MaTe€pHaAIbHO-
MIPOU3BO/ICTBEHHBIX 3a1aCOB, ICHEKHBIX CPEJICTB, (PUHAHCOBBIX, PACUETHBIX U KPEIUTHBIX ONEpPAIUii.

2.3.2. B oGnacTu pacueToB U OTYETHOCTH:

e TIPOM3BOJIUT HAUMCIIEHUE U BBIIUIATY 3apaOOTHON TUIAThI, CTUIEHIUH, TOCOOMI M MHBIX BBIIAT
paboTHuKaM u obyyaromumcest MHcTuTyTa;

e OCYIIECTBIISIET PACUYETHI C IOCTABIIUKAMHU, OAPSAIYNKAMHU, TOKYNATEIIMHI U 3aKa3UUKaMU;
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e BEJICT y4YeT PacueToB C OIOHKETOM U BHEOIOKETHBIMU (POHIAMH, CBOEBPEMEHHO MPOU3BOIUT
MePEUYMCIICHUE HAJIOTOB U CTPaXOBbIX B3HOCOB;

e OCYIIECTBIISIET KOHTPOJb 3a pacxoioBaHueM (oHaa omiaTel Tpyaa, COOMIOACHHEM
YCTaHOBJICHHBIX IITATOB, IIATEKHOW U (PMHAHCOBOW AUCIUTLIINHBL

e yyacTByeT B O(OpPMIICHHHM MaTepuajoB IO BBIABJICHHBIM HeJOCTayaM M pacTpaTam,
o0ecrneunBaeT 3aKOHHOCTh MX CIHCAHHS CO CUETOB OyXTalTEPCKOTO yUeTa;

e IPOBOJNUT JOKYMEHTAJIbHbIE PEBU3UU M MPOBEPKU OyXTralTEpPCKOrO0 M HAJIOrOBOIO y4eTa B
CTPYKTYPHBIX nojipasaenenusx Nucruryra;

e pa3zpabaThiBaeT M pealu3yeT Mepbl MO HAKOIIEHUI0 H 3(P(EKTUBHOMY HUCIHOIB30BaHUIO
(MHAHCOBBIX CPE/CTB;

e OCYIIECTBIISIET HWHCTPYKTaXX MaTEpUaTbHO-OTBETCTBEHHBIX JIMII IO BOIpOCaM YydeTa H
COXPaHHOCTH JICHEKHBIX CPEACTB U MaTEPUAIIbHBIX [ICHHOCTEH;

e COCTaBISIET OSKOHOMHYECKH OOOCHOBAaHHBIE  OTYETHBIC  KANBKYJISIUU  Cce0ECTOMMOCTU
BBITIOJIHSIEMBIX PabOT, OKa3bIBAEMBIX YCIYT.

2.3.3. B o0GacTi KOHTPOJIS ¥ aHAJIK3A:

e OCYIIECTBIISICT KOHTPOJIb 32 MPABUIHLHOCTHIO, CBOCBPEMEHHOCTHIO U 3aKOHHOCTHIO O(OPMIICHHUS
(MHAHCOBBIX TOKYMEHTOB JI0 TIPOBEACHHS COOTBETCTBYIOIIMX (DMHAHCOBBIX OMEPALINA;

e KOHTPOJIUPYET BBIMIOJIHEHUE MPUKA30B, PACIIOPSIKEHUHN, HHCTPYKIIUN U yKa3aHUM PYKOBOJICTBA
10 BOIIPOCaM, BXOJISIIMM B KOMIIETEHIINIO byxrantepuu;

e OCYIICCTBIISICT  (DMHAHCOBO-XO3SUCTBEHHBIH  KOHTPOJb  JACSITEIBHOCTH  CTPYKTYPHBIX
nonapaszaenenuit MUucruryra;

e yUacTByeT B palOTe 10 W3bICKAHUIO JOIMOJIHUTEIBHBIX HCTOYHUKOB TIOCTYIUICHHUH OT
MPUHOCSIIEH 10X0/1 AESATEIbHOCTH;

e IPOBOJIUT  aHaiM3  (UHAHCOBO-DKOHOMHUYECKON  JedaTenbHOCTH  MHCTHUTyTa, TOTOBUT
MPEITIOKEHUS TI0 TTOBBIIICHHUIO €r0 (PUHAHCOBOM YCTOWYHBOCTH;

e YUYAaCTBYET B MPOBEICHUH YKOHOMHYECKOTO aHaJIN3a X035HCTBEHHO-(PMHAHCOBOU NIE€ATEILHOCTH
Wuctutyra 1o  gaHHBIM ~ OyXTalTepcKOro  y4eTa HM  OTYETHOCTH B IENSAX  BBISBICHUS
BHYTPHUXO3SCTBEHHBIX PE3€PBOB U YCTPAHECHHS TIOTEPb.

2.3.4. B o6nacTu TOKyMEHTAIMOHHOTO 00ECTICUEHUS:

e IPUHUMAET K YUETY NMEePBUYHBIC YUETHBIC JOKYMEHTHI O (hakTaxX X03sUCTBEHHOU KU3HH;

e OCYIIECTBIISIET JIEHE)KHOE U3MEpeHHe OOBEKTOB OyXTaJTepcKoro ydera M TEKYIIYIO
IPYNIHUPOBKY (PAKTOB X031HCTBEHHOM KU3HU;

e TIPOU3BOJUT UTOTOBOE 0000IIeHNE (PaKTOB XO3SIIICTBEHHOM JKU3HH;

e BEJIET KACCOBBIE OTMEpPAIMM B COOTBETCTBHHM C TPaBUJIAMH, YCTAHOBJICHHBIMH HOPMAaTHBHOM
JTOKYMEHTAIMEN;

e OCYIIIECTBIISIET XPAaHEHNE TUIATEKHBIX M WHBIX (PMHAHCOBBIX JOKYMEHTOB, a TAK)K€ TIEPBUYHBIX
JIOKYMEHTOB OyXTaJITepCKOTO Yy4eTa U OTYETHOCTH;

e hopmMupyer nema B COOTBETCTBHHM C YTBEPKICHHOW HOMEHKJIATYPOW J€N U TpPaBHIAMH
OpraHu3ally apXUBHOTO JIeNa, CJAET UX B YCTAHOBJIEHHOM MOPSJIKE B apXUB.

2.3.5. B o0nactu BHyTpeHHEro (PMHaHCOBOT'O KOHTPOJIS:

e OpraHmu3yeT U KOHTPOJIHUPYET MPOBEICHNE HHBEHTAPU3ALIUH UMYIIIECTBA M 0053aTENbCTB B CPOKHU
1 B TIOPSIIKE, YCTAHOBJIEHHBIE 3aKOHOIATEILCTBOM M YYETHOU MOMUTHKON MHCTHTYTA;

e [PUHUMAET MEPBI MO MPEAYNPEXKACHUIO HEA0CTay, HE3aKOHHOI'O pPacXO[OBaHUsSl JACHEXKHBIX
CpPEeICTB ¥ TOBapHO-MaTEepPUAIBHBIX IIEHHOCTEH, HapyleHus (QUHAHCOBOTO ¥ XO3SHCTBEHHOTO
3akoHogarenbeTBa Poccniickont denepannu;
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e yYaCTBYeT B O(OpPMIIEHHH MaTEpUAIOB IO HEAOCTauaM M XUIICHUAM JACHEKHBIX CPEICTB U
TOBAapHO-MaTePUATIbHBIX LICHHOCTEH;

e o0ecrieunBaeT COONIIO/IGHHWE INTaTHOM, ()MHAHCOBOM M KacCOBOW JUCUUIUIMHBI, CMET
aJMUHUCTPATUBHO-XO3SIICTBEHHBIX U JIPYTUX PACXOJIOB.

2.3.6. B oOnactu noBeileHUs: KBaTU(UKALKUU U TPOPECCUOHATBHOTO Pa3BUTHSL:

e TNIABHBIM  OyxranTep W COTPpYAHHMKH  byxraarepuum  00si3aHbIl ~ COBEPIICHCTBOBATH
npodeccuoHanbHble 3HAHUS M HaBBIKU MyTeM OOyuYeHHUs MO JOMOJHHUTENIBHBIM MPOo(ecCHOHATbHBIM
mporpaMMaM B 00pa30BaTENIbHBIX W HAYYHBIX OPraHM3AIMSIX B MOPSJKE U B CPOKH, YCTAHOBJICHHBIC
YIIOJTHOMOYEHHBIM (pe/iepaibHbIM OPraHOM HCIIOJIHUTEIbHON BIACTH;

e COTpYAHUKH Byxranrepuu cBO€BpeMEHHO cOOOIIalOT B oTneN KajapoB MHcTuTyTa cBEneHus 00
M3MEHEHUU CBOMX MEPCOHANIBHBIX JaHHBIX.

3. llostHOMOYHS

3.1. IIpaBa byxrairepuu

3.1.1. 3anpammuBaTe B YCTaHOBJIEHHOM IOPAJKE OT CTPYKTYpHBIX nNonpaszaeineHuil MHcrturyra
nHpopManuio (MaTepuabl) Mo BOIPOCcaM, BXOIAIIMM B KOMIIETEHINIO Byxranrepun.

3.1.2. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHHE CTPYKTYpHBIMH HoOJpasjesneHusMu MHctuTyta 3a1ad,
IIOCTaBJIEHHBIX byxranrepuei.

3.1.3. KonTponupoBaTh pUHAHCOBO-XO3SHCTBEHHYIO JESATEILHOCTh CTPYKTYPHBIX MOApAa3ieeHUH
HNucturyra.

3.1.4. IIpoBoauTh B Ipelenax CBOEH KOMIIETEHLMH B YCTaHOBJICHHOM IIOPSAKE IEPETOBOPHI CO
CTOPOHHHMH OPTaHU3AIMSIMU, YIaCTBOBATH B 0(pOPMIICHHUH JTOTOBOPOB B YaCTH (PMHAHCOBBIX yCIOBUH.

3.1.5. BHOocuTh mpemyioskeHus 1O BONpPOCAaM, BXOISIIMM B KOMIIETEHLMIO byxrairepuu, B BUIE
MIPOEKTOB.

3.1.6. TpebGoBaTb OT pYKOBOAUTENEH CTPYKTYPHBIX TMOJApAa3JeNeHU TNpUHATHA  Mep,
HaIpaBJIEHHBIX Ha MOBbIIMIEHHE 3()()EKTUBHOCTU HUCHOJIb30BaHUs cpelacTB MHcTuTyTa, ObecrneueHue
COXPAaHHOCTH cOoOcTBeHHOCTH MHcTUTyTa, oOecrieueHHe MpaBUJIBLHONW OpraHu3ali OyXIajaTepcKoro
yuera.

3.1.7. He npuHuUMaTh K UCHOJIHEHUIO JOKYMEHTHI, O(pOPMIICHHBIE C HApPYIIEHUEM MPaBHJI, a TAKXKe
no (axktaM XO3SIMCTBEHHOM JKM3HM, KOTOPbIE HapylIalOT JIEHCTBYIOIIEE 3aKOHOJATENbCTBO MU
YCTaHOBJIEHHBIN MOPSJOK IIPUEMA, ONPUXOJOBAHMSI, XPAaHEHHUs U PAaCXOJOBAHUS JIEHEXHBIX CPEICTB U
TOBapoMaTepUaIbHbIX [IEHHOCTEH.

3.1.8. JlaBaTb pa3bsSICHEHHs, PEKOMEHJALMM M YKa3aHWs II0 BOINPOCAM, BXOAAIIUM B
KOMITETeHIMIO byxranTepuu.

3.1.9. Bectn nepenucky 1o BoOIpocaM OyXTaJTE€pCKOro y4dera M OTYETHOCTH, a TaKKe JIPYTUM
BOIIpOCaM, BXOJSIIMM B KOMIleTeHIMIO byxrantepuu u He TpeOYIOLIUM COTJIAaCOBAHUS C JUPEKTOPOM
HNucturyra.

3.1.10. TIpencTaBUTEIHCTBOBATh B YCTAHOBJICHHOM IOPSAKE OT MMeHH VIHCTHTYyTa 1O BOIIpOCaM,
OTHOCALIMMCS K KOMIETEHIIMH byxranTepuu, BO B3aMMOOTHOIICHHUSX C HAJIOTOBBIMH, (DMHAHCOBBIMU
OpraHaMy, OpraHaMd TOCYIapCTBEHHBIX BHEOIO/KETHBIX  (OHIOB, OaHKamMH, KpPEAUTHBIMHU
YUPEXKIEHUSAMHU, UHBIMU T'OCYJAapCTBEHHBIMM M MYHHUIIMIIAJbHBIMA OPTaHU3ALMSAMHU, a TaKKe IPYTUMHU
OpraHU3alHsIMH.

3.2. ITomHOMOYMS TJIaBHOTO OyXranrepa

Be3 noamucu 1okymeHT aeiicTBUTENEH § 4acoB MOCIHE pac- 5
neuatky. Jlata u Bpems pacneyatku: 31.08.2026 9:00 Ko YON____ Jner 6 w3 10

Bepcus: 4.0




ExarepuHOYprcKuit MHCTUTYT (U3NIECKON KyIbTYpHI (prmra)
®DeneparbHOTO TOCYJAPCTBEHHOTO OIOIKETHOTO
00pa30BaTeIbHOIO yUPEKAPHHS BHICLLICTO 0OpA30BAHHUSI
«YpanmbCKuil rOCyJapCTBEHHBIN YHUBEPCUTET (PU3HICCKOMN KYIbTYPhI»

7.5.3. Ynpasienue 10KyMEHTHPOBAaHHOW MH(popMaLen
[MonoxkeHue o Oyxrantepun
ExatepnHOYyprckoro mHCTUTYTa PU3NIECKON KyIbTYpHI ((prina)
OI'bOY BO «Ypanl'Y DKy

3.2.1. 'maBHBIN OyXTajuTep OCYIIECTBIISIET PYKOBOJACTBO byxranTepueii, opranu3yeTr BBITIOJHEHHUE
BO3JIOKCHHBIX Ha HEro 3a4a4 M (PyHKIHH, HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTHb 3a PE3yJbTaThl
paboThI B Ipeiesax CBOCH KOMIIETEHIUH.

3.2.2. 'naBHbIi Oyxrantep BIpaBe:

e pacmpesensaTh O00SI3aHHOCTH MEXIYy pabdoTHUKaMu byxrantepun ¥u KOHTPOJIHUPOBATh UX
HCIIOJIHEHHUE;

e pa3pabaThiBaTh U MPEACTABIATh HA yTBEpKJIEHUE NUpeKTopy MHCTUTYTa y4ETHYIO MOJUTHUKY,
CTaHIAPTHl YUPEXKJICHHS, B TOM YHCIIE TIOJIOKEHHUE O OyXTalTepuHu;

e 3alpallliBaTh W TONy4YaThb OT CTPYKTYPHBIX NoapazaeneHuil MuHctutyra uHboOpManuioo u
JOKYMEHTBI, HEOOXOIUMBIC JJIs BBITIOTHEHUS QpyHKImiA byxranrepuu;

e BHOCUTh NPEUIOKEHHUS AUPEKTOpy WHCTUTYTa TO COBEPIIEHCTBOBAHUIO JIEATEIBHOCTH
Byxrantepun, ee MaTepruaibHO-TEXHHYECKOTO U KaIpOBOTO 00eCIIeueHUs;

e YYACTBOBATh B 3aCEaHUSAX KOJUIETHAIbHBIX OpraHoB MHCTUTYTa MPpU pacCMOTPEHUH BOIPOCOB,
OTHECEHHBIX K KOMIETeHIIMU byxranrepuu;

e COTJIACOBBIBATH MPOEKTHI JOTOBOPOB B YACTH (PMHAHCOBBIX YCIOBHIA;

e BHOCUTh TIPEIJIOKEHHUS O TMepeMenieHuu paboTHUKOB byxranrepuu, HUX TMOOIMPEHUU U
HAIOKEHUH TUCIUTUIMHAPHBIX B3BICKAHHIA,

e B Cllydae OOHApYKCHHsI HE3aKOHHBIX JEWCTBUN JOJDKHOCTHBIX JIMII JOKIAJbIBaTh O HUX
nupektopy MHCTUTyTa 7151 IPUHATHUS MED;

e paccMaTpuBaThb M BHU3UPOBATh JOTOBOPHl W COIJAlllEHUs, 3akitouyaemble HHCTUTYyTOM Ha
MOJIy4Y€HHUE UM OTIIYCK TOBapHO-MaTepUaIbHBIX [IEHHOCTEH U Ha BBIMOJIHEHHUE padOT U YCIYT, a TaKkKe
IIPUKa3bl U pacnopsbKeHHs: 00 YCTaHOBIEHUM pPaOOTHHKAM JOJDKHOCTHBIX OKJIaJ0B U HaJl0aBOK K
3apa0OTHO 11aTe;

e JlaBaTh COIJIACME€ WJIM OTKa3blBaTh B HEM [0 BOIIPOCAM Ha3HAU€HUS, YBOJBHEHUS U
nepeMenieHus MaTepUalbHO-OTBETCTBEHHBIX JIMII.

4. B3auMOOTHOIIEHHS M CBA3H

4.1. Byxrantepus B JHIle IJIaBHOTO OyXrajarepa HaXOAUTCA B HEMOCPEACTBEHHOM MOJYMHEHUU Y
nupekropa MHcturyTa.

4.2. byxranrepusi B3aUMOJIEUCTBYET CO BCEMU CTPYKTYPHBIMH MojapaszaeneHussMu MHcTuTyTa 1o
BOIIPOCaM, OTHOCSIIMMCA K €€ KOMIIETEHIIMH, Ha OCHOBE pacmpeneneHus (QyHKIUH, JOKaIbHBIX
HOPMAaTUBHBIX aKTOB U IIOPYYEHUN PYKOBOJICTBA.

4.3. C pykoBoactBoM MHcTuTyTa ByXranrepus B3auMOAEICTBYET 110 BOIIPOCAM:

o YTBEPKJICHUSI YUETHOM IMOJIUTUKH, IITATHOTO paclucanus byxranrepuu;

e TIO/INTMCaHUS (PUHAHCOBBIX TOKYMEHTOB M JOTOBOPOB;

° Hpe)IOCTaBJ'IeHI/ISI OTYECTHOCTHU O q)HHaHCOBO-XOSHfICTBeHHOﬁ NCATCIIBHOCTH.

4.4. C orgenoM kaapoB byxranrepust B3auMoI€HCTBYET IO BOIIPOCAM:

e HAUMCJIEHUS 3apa0OTHOM MJIAThl U UHBIX BBIILJIAT paOOTHUKAM;

e 0OpMIICHHUS MTPUKA30B TI0 TUYHOMY COCTaBY;

e MIPEOCTABIICHUSI CBEICHUH O TOXOJaX PaOOTHUKOB.

4.5. C aaMUHUCTPATUBHO-XO3SUCTBEHHBIM OTAEIOM byxranrepus B3auMMOJEHCTBYET IO
BOIIPOCAM:

e yueTa MaTepuaIbHbIX LIEHHOCTENH U OCHOBHBIX CPEJICTB;

e [IPOBEJICHUS NUHBEHTAPU3ALIUI;

e CIIMCAHUS UMYLIECTBA.
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4.6. C yueOHBIMU TTO/Ipa3ieICHUsIMU byxrantepus B3auMOJICHCTBYET 11O BOIIPOCAM:

e yueTa 00y4aroluxcs 1Jisl HAUUCICHUS CTUTICH UM

e 3aKJIIOUEHUS JOTOBOPOB Ha 00yUYEHHUE;

e yUyeTa JI0X0JI0B OT 00pa30BaTEIbHON AESITEIbHOCTH.

4.7. C BHEIIHUMHU OpraHu3aiusaMu byxrajirepusi B3auMoJIeCTBYET MO0 BOIIPOCaM:

e C HAJOTOBBIMH OpraHaMH, OpraHAMH Ka3HAa4YeiCTBa, BHEOIO/KETHBIMU (POHIAMHU, OpraHAMH
CTaTUCTUKU — T10 BOIPOCAM IPEAICTABICHHS OTYETHOCTH U YILIAThl HAJOTOB U COOPOB;

e C KPEIUTHBIMH OPTaHU3AIUSIMU — IO BOIIPOCAM PAaCYETHO-KaCCOBOTO 0OCITYKUBAHUS,

e C TIOCTaBUIMKAMU U TOJPSIIAYMKAMU — IO BOMNPOCAM pPACUETOB 3a IIOCTABICHHBIE TOBApHI,
BBITIOJIHCHHBIC PA0OTHI M OKa3aHHBIE YCIYTH;

e ¢ MunucrepctBom crnopra Poccuiickoit @enepauuu (yupeautenemM) — IO BOIpocam
MPEAOCTABIICHUS] OTYETHOCTU U MOTYUSHUS Pa3bsICHEHUM 110 BOIIPOCAM y4eTa U OTYETHOCTH.

4.8. Byxrantepus COrfiacoBbIBaET C PyKOBOJIUTEISIMHU CTPYKTYPHBIX Mofpasnenenuit Muctutyra, a
TaKkKe C OTIEJIOM KaJpOB BOMPOCH Ha3HAYEHUS, YBOJBHEHMS] U TIEPEMEIICHHUS MaTepUalbHO-
OTBETCTBEHHBIX JIHII (KACCUPOB, 3aBEYIOIINX CKJIaIaMU U JIp.).

4.9. byxranrepusi OKa3bIBa€T METOJUYECKYIO IIOMOIIb PAOOTHUKAM CTPYKTYPHBIX MOJpa3IeieHui
WuctuTyTa no Bonpocam OyXrajaTepcKoro yuera, KOHTPOJIS U OTYETHOCTH.

5. OTBEeTCTBEHHOCTD

5.1. 'naBHbI# OyxTantep HECET MEPCOHATBLHYIO OTBETCTBEHHOCTB 3a:

e Opranusanuio padbots! byxranrepuu;

e BBITIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX HAa byxranrepuro 3a1a4 u GyHKINH;

e OPraHU3alMI0 OyXTaJTepPCKOro, HAJIOroBOro M OIO/PKETHOIO YydeTa B COOTBETCTBUU C
TpeOOBaHUSMHU 3aKOHO/IaTENbCTBA,

e CBOEBPEMEHHOE U IPAaBUJIBHOE COCTABJICHHE M NPEACTaBICHHE OyXraJlTepcKoil, HaJOroBoi u
CTaTUCTUYECKOW OTUETHOCTH;

e HEJIOMYILEHUE UCKAXEHUH B OyXTraJaTepcKoi U HaJIOrOBOM OTUETHOCTH;

e COXpaHeHHE HWH(POpPMAIlMHU, COCTABIISIOMIEH CIy)KEOHYI0 M KOMMEPUYECKYI0 TaillHy, a Takxke
CBeJIeHUH KOH(UAESHIINATBLHOTO XapaKTepa.

5.2. T'maBHbIi OyxranTep HeceT HapaBHE C AUPEKTOpoM HHCTUTyTa OTBETCTBEHHOCTh 3a
HapylIeHHe MPaBUI U MOJOXKEHWH, PerjaMeHTUPYIOIIUX (PUHAHCOBO-XO3SHCTBEHHYIO NESITEIbHOCTD
WHucTuTyTa, a TakkKe 3a HapyIllIeHHEe CPOKOB IPEICTaBICHUS OTYETHOCTH.

5.3. PaGoTtHuku byxrantepuu HecyT OTBETCTBEHHOCTb 3a HEHCIIOJHEHHE WM HEHaJJIexallee
WCIIOTHEHUE CBOUX JIOJDKHOCTHBIX —OOSI3aHHOCTEH, HapylleHHe TpeOOBaHUN 3aKOHOAATENIbCTBA
Poccuiickoit denepanny 1M JOKaJIBHBIX HOPMATHUBHBIX AKTOB B IOPSJKE, YCTAHOBJIEHHOM TPYAOBBIM
3aKOHOAATEIbCTBOM U JOKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSIMHU.

5.4. 3a mpaBOHapylIEHUs, COBEPILIEHHBIE B IPOLECCE OCYLIECTBIECHUS CBOEH IEATEIBHOCTH,
paboTHukK byxrantepuu HecyT OTBETCTBEHHOCTh B Ipeneiax, YCTAaHOBJIEHHBIX aJMHHHUCTPATHBHBIM,
YTOJIOBHBIM U I'PaXkIaHCKUM 3aKOoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit denepannn.

5.5. 3a mpuuuHEeHHe MaTepuaIbHOro yiepOa paboTHUKH byxranrepun HECYT OTBETCTBEHHOCTDH B
IpeJienax, yCTaHOBJIEHHBIX TPYIOBBIM U IPaKAaHCKUM 3aKOHOIaTeNIbcTBOM Pocculickoit denepanuu.

5.6. CtenieHb OTBETCTBEHHOCTH PAaOOTHUKOB byxranTepuum KOHKpPETH3UPYETCS B JOJIKHOCTHBIX
MHCTPYKLUSX.
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5.7. Bce corpymnuku byxranTtepuum OTBEUalOT 3a COXpaHEHHE HWH(OPMAIIUHU, COCTABIISAIOIICH
CITy’)KEOHYIO 1 KOMMEPYECKYIO TaifHy, a TaKkKe CBEACHNH KOH(DUICHIIMAIBHOTO XapaKTepa, Kacaromuxcs
paOOTHUKOB 1 oOyuaromuxcs MHcTuTyTa.

5.8. PabotHuku byxranrtepuu HecyT NEpCOHAIbHYIO IUCLUIIMHAPHYIO, aJMHUHUCTPAaTUBHYIO,
MaTepUabHYI0O U YTOJIOBHYIO OTBETCTBEHHOCTb 3a HEHAQJIEXKAIlee BBIIOJHEHUE JOJKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH, TpeOOBaHMI 3aKOHOAATEIBHBIX AKTOB, HECOOJIIOJCHHUE JIOKAJIbHBIX HOPMAaTHBHBIX aKTOB
WHctutyTa, a Taxke 3a aeiictBus (6e31eiicTBrE), MOCIYKUBILINE OCHOBAHUEM JINOO ClIOCOOCTBOBABIINE
NpUYMHEHUI0 MHCTUTYTY MaTepraabHOro yiiepoa.

5.9. TI'naBuplii Oyxraiarep U JApyrue pabOTHUKM byxrantepum HecyT NepCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 32 COOTBETCTBHE O(QOPMIISIEMBIX MMHU JOKYMEHTOB U ONEpalUil 3aKOHOJATEIbCTBY
Poccuiickoit denepanuu.

5.10. OTBETCTBEHHOCTD 3a OPraHU3ALNIO XPAaHEHUS] IEPBUYHBIX YUETHBIX JIOKYMEHTOB, PETUCTPOB
OyXraJaTepcKoro ydyera W OyXrajaTepcKod OTYETHOCTHU HeceT Tupekrop MHCTUTyTa, KOTOPBIM MOXET
BO3JIOKUTH 3TU (DYHKIIMU HA [JIaBHOT'O OyXrajarepa CBOUM IIPUKA30M.

6. 3akIr0YnTEeIbHBIE MOJI0KEHHU S

6.1. Hacrosmee IlonoxeHue BCTymaeT B CHIy C JaThl €r0 YTBEPXKICHHUS PEILICHUEM YUYEHOIrO
coBeTa MHCTUTYTA M BBEJIeHUS B IEHCTBHE NIPUKA30M aupekTopa MHcTuTyTa.

6.2. Hacrosmee IlonokeHne moanexuT MEpecMOTPY B Cllydae M3MEHEHMsI CTPYKTYpBI, LIEJEH,
3amauy u ¢GyHKuui byxranTepum, a Takke B cCilydae HW3MEHEHHUs 3aKOHoOaTelbcTBa Poccuiickoii
®denepanyy 1 JOKAIbHBIX HOPMAaTUBHBIX akTOB MHCTHTYTA.

6.3. IlnanoBslii epecMoTp HacTosiero [onoxeHust OCyecTBISIETCS HE PEKE OJHOI0 pas3a B TpU
roja.
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ExarepuHOYprcKuit MHCTUTYT (U3NIECKON KyIbTYpHI (prmra)
denepalbHOr0 TOCYJAPCTBEHHOTO OFOPKETHOTO

00pa30BaTeIBHOIO yUPEK AU BHICLLICTO 00pa30BaHHUsI

«YpanbCcKuit roCyJapCTBEHHBIN YHUBEPCUTET GU3HUECKON KYITBTYPhI»

7.5.3. Ynpasienue 10KyMEHTHPOBAaHHOW MH(popMaLen

[MonoxkeHue o Oyxrantepun
ExatepnHOYyprckoro mHCTUTYTa PU3NIECKON KyIbTYpHI ((prina)
OI'bOY BO «Ypanl'Y DKy

7. JIluct perucrpanuu u3MeHeHH

Howmep Howmepa nmctoB OcnoBanne | Iloamucer | Pacmmdposka [Hara Hara
HU3MCHCHUA 3aMCHCH HOBBIX AHHYIIUD JJIA oA CH BBCICHUA
HBIX OBAaHHBIX BHCCCHUA HU3MCHCHUA
HU3MCHCHUA
Be3 noamucu 1okymeHT aeiicTBUTENEH § 4acoB MOCIHE pac-
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